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INFORMACJA dot. rozliczania dziatalnosci oswiatowej, kulturalnej,
turystyczno-krajoznawczej i sportowej oraz innej prowadzonej
w celach zgodnych ze Statutem Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego
przez oddziaty ZNP na rzecz cztonkéw ZNP w przypadku pokrycia
przez uczestnikow czesci kosztow (tzw. wpisowe)

1. Podstawy prawne do dziatalnosci oswiatowej, kulturalnej, turystyczno-
krajoznawczej i sportowej

a) Statut Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego
Art.5. Celem ZNP jest (...)

13) pogtebianie wiedzy cztonkéw ZNP,
14) rozwijanie dziatalnosci oswiatowej, kulturalnej, turystyczno-krajoznawczej

i sportowej,

16) udziat i organizowanie konferencji, zjazdéw, seminariéw naukowych i oSwiatowych

o tematyce zwigzkowej i oSwiatowej w kraju i za granicg (...),

20) pozyskiwanie nowych cztonkow.

b) Na podst. art. 43, ust. 1 pkt 21 ustawy o podatku VAT, zwolnione z VAT sg ustugi
Swiadczone przez niezalezne grupy 0sob, na rzecz swoich czionkéw, ktdrych dziatalno$é
jest zwolniona od podatku, lub w zakresie ktdrej cztonkowie ci nie sg uznawani za
podatnikow, w celu Swiadczenia swoim czionkom ustug bezposrednio niezbednych do
wykonywania tej dziatalnosci zwolnionej lub wytaczonej od podatku, w przypadku gdy
grupy te ograniczajg sie do zadania od swoich cztonkéw zwrotu kosztéw do wysokosci
kwoty indywidualnego udziatu przypadajgcego na kazdego z nich w ogdlnych wydatkach
tych grup, poniesionych we wspdlnym interesie, jezeli zwolnienie nie spowoduje
naruszenia warunkéw konkurencji.

Ustugi organizacji cztonkowskich sg zwolnione z ewidencji za pomoca kas rejestrujgcych
PKWiU 94.

Gléwnym celem organizacji imprez organizowanych dla cztonkéw Zwigzku jest interes
zbiorowy cztonkéw: motywacja, integracja, wspodlna narada, i w zwigzku z tym, sg to
Swiadczenia nieopodatkowane podatkiem dochodowym i nie podlegajg obowigzkowi
wystawienia PIT dla biorgcych w nich udziat cztonkow Zwigzku.

2. Rozliczanie dziatalnosci na rzecz cztonkéw ZNP organizowanej w ramach
jednego oddzialu (np. organizacja konferencji lub szkolenia;, wyjazd
na spektakl teatralny w ramach organizowanej imprezy integracyjnej,
narady, szkolenia, itp.; organizacja rajdu turystycznego; organizacja
zawodow. sportowych, itp.

2.1 Niezbedna dokumentacja:

A) Preliminarz (kosztorys) imprezy, obejmujacy :

a)

b)

d)

wszystkie koszty imprezy, tj. koszty ponoszone bezposrednio przez oddziat (np. koszty
transportu, biletéw wstepu, zakupionych art. spozywczych, positkéw, noclegéw) oraz
w przypadku zlecenia organizacji imprezy Ilub jej czesci profesjonalnemu
organizatorowi (np. firmie cateringowej, organizatorowi turystyki itp.) — wysokos¢
wynagrodzenia organizatora z podaniem zakresu ustug za ktore to wynagrodzenie
bedzie przystugiwac;

ewentualne przychody (wptaty uczestnikéw i sponsoréw, dotacje zewnetrzne,
darowizny rzeczowe);

kwote do pokrycia ze $rodkéw oddziatu przeznaczong zgodnie z budzetem na
dziatalno$¢ statutowg (réznica w/w kosztéw i przychodéw) oraz dofinansowanie ze
Srodkéw ZG ZNP i Okregu.

planowane koszty organizacyjne, techniczne i administracyjne oddziatu zwigzane z
organizacjg danej imprezy ( np. telefon, poczta, transport, ksero)
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B) Uchwata Zarzgdu Oddzialu ZNP w sprawie organizacji imprezy winna zawierac:
a) okreslenie celow statutowych, ktére zostang osiggniete poprzez realizacje danej
imprezy,
b) przyjecie preliminarza (kosztorysu) imprezy z okresleniem zasad jej finansowania (kto
i w jakiej wysokosci pokryje koszty imprezy — ile sfinansuje oddziat a ile uczestnicy,
okreslenie kwoty doptaty sfinansowanej ze srodkéw oddziatu do uczestnictwa czionka
ZNP w imprezie).

C) Dokumentacja finansowa obejmujgca:

a) umowy i zamdwienia dot. zakupionych materiatow i ustug;

b) dowody zakupu materiatdéw i ustug (faktury i rachunki dostawcéw zgodne z w/w
umowami i zamowieniami);

c) wewnetrzne noty ksiegowe otrzymane od innych jednostek ZNP (w przypadku zakupu
materiatéw lub ustug w innych niz organizator jednostkach ZNP — np. w OUPIS);

d) dowody zaptaty za wymienione zakupy;

e) umowy darowizny, umowy o dofinansowanie (dotacje);

f) dowody wptaty uiszczone przez samych uczestnikéw imprezy,

g) liste uczestnikéw imprezy

D) Wszystkie dowody ksiegowe winny by¢ sprawdzone pod wzgledem rachunkowym,

formalnym i merytorycznym przez uprawnione osoby oraz opisane pod wzgledem
celowosci poniesionych wydatkéw.

Woptaty gotéwkowe od uczestnikdw imprezy z tyt. wpisowego nalezy udokumentowaé
poprzez wystawienie na imie i nazwisko uczestnika dowodu Kasa Przyjmie (KP), w tytule
wplaty nalezy podac¢: ,udziat w imprezie organizacji cztonkowskiej na rzecz swoich
cztonkéw (wpisowe)” oraz wskazac¢ konkretng impreze wraz z datg jej odbycia.
Uczestnicy mogg rowniez dokonywac¢ wptat przelewem bezposrednio na konto swojego
oddziatu z podaniem w tytule wptaty w/w adnotacji.

E) Koncowe rozliczenie imprezy sporzadzone na podstawie faktycznie poniesionych kosztow
i osiggnietych przychoddéw udokumentowanych w sposéb podany w pkt 3.
Réznica pomiedzy suma kosztow poniesionych na zorganizowanie imprezy a wszystkimi
wpltywami musi réwnac sie zeru. Oddziat ZNP nie moze uzyska¢ dochodu (nadwyzki
przychodéw nad kosztami) z organizowanej przez siebie imprezy.

3. Rozliczanie dziatalnosci na rzecz cztonkéw ZNP z imprezy organizowanej
wspolnie przez kilka oddzialow na rzecz swoich cztonkow.

3.1 Oddziat ZNP wiodacy (organizujgcy impreze) dokumentuje i przeprowadza rozliczenie tak
samo jak w przypadku organizowania imprezy przez jeden oddziat ZNP.

3.2 W przypadku gdy wptaty (wpisowe) od uczestnikdw imprezy przyjmowane sg przez oddziaty
macierzyste uczestnikow (dowody KP na imie i nazwisko uczestnika wystawia oddziat
przyjmujgcy wptaty), a nastepnie zebrane srodki sg przekazywane do oddziatu - organizatora
imprezy (prowadzacego rozliczenie finansowe).

3.3 Natomiast w przypadku gdy oddziat macierzysty uczestnika finansuje wpisowe z wtasnych
funduszy (po podjeciu przez zarzad oddziatu stosownej uchwaty)réwniez przekazuje srodki do
oddziatu-organizatora imprezy.

3.4 Oddziat-organizator imprezy sporzgdza rozliczenie koncowe, ktére po uwzglednieniu ogétu
kosztéw poniesionych na zorganizowanie imprezy, otrzymanych przychodéw w tym wptat
uczestnikow, oraz kwoty kosztéw sfinansowanych ze $rodkéw oddziatu ZNP, musi sie réwnaé
zero.
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4. Dziatalnos¢ oswiatowa, kulturalna, turystyczno-krajoznawcza i sportowa
oraz inna prowadzona w celach zgodnych ze Statutem Zwigzku
Nauczycielstwa Polskiego przez oddzialy ZNP za posrednictwem
profesjonalnego organizatora (biuro podrézy, firma organizujgca
konferencje, itp.) na rzecz cztonkéw ZNP oraz ich rodzin, a takze oséb
wspotpracujacych z ZNP w przypadku pokrycia przez uczestnikow catosci
kosztéw.

4.1 Uczestnicy zawierajg z organizatorem (biurem podrézy, inng wiarygodng firmg)
indywidualne umowy i sami ptacg za zamowione ustugi bezposrednio przelewem na konto lub
gotéwka do kasy organizatora.

4.2 Ogniwo ZNP wspoétpracuje z organizatorem na etapie przygotowania oferty (negocjuje
warunki uczestnictwa, program, cene, itp.), zapewnia zamkniety charakter imprezy. Moze
wynegocjowac nizszg ceng uczestnictwa dla cztonka ZNP.

4.3 Ogniwo ZNP nie ponosi odpowiedzialno$ci za niedotrzymanie zobowigzan przez
organizatora, winno jednak wykazac¢ sie nalezytg starannoscig przy jego wyborze.

4.4 Ogniwo ZNP nie pobiera wynagrodzenia zaréwno od organizatora jak i od uczestnikow

za posrednictwo w zorganizowaniu imprezy.

KKSIT
Warszawa, 27 wrzesSnia 2016 r.



